Pınaraltı İlkokulu/Ortaokulu Nöbet Görevi ve Uyulması Gereken Esaslar

Milli Eğitim Bakanlığı İlköğretim Kurumları Yönetmeliğinin ilgili maddesi ve Pınaraltı İlkokulu/Ortaokulu personelinin nöbet sırasında uyması gereken esaslar aşağıdaki gibidir.
İlköğretim Kurumları Yönetmeliği(23 Ekim 2014)(Değişik:16 Haziran 2016)
MADDE 44 – (1) MADDE 6 – Aynı Yönetmeliğin 44 üncü maddesi başlığı ile birlikte aşağıdaki şekilde değiştirilmiştir.

“Müdür yardımcısı ve öğretmenlerin nöbet görevi

MADDE 44 – (1) Müdür yardımcıları, okulda kendilerine verilen nöbet görevini yerine getirir, nöbetçi öğretmen ve öğrencileri izler, nöbet raporlarını inceler, varsa sorunları müdür başyardımcısına veya müdüre bildirir.

(2) Bağımsız anaokulu, ana sınıfı ve uygulama sınıfı öğretmenleri kendi devrelerinde ve etkinlik saatleri dışındaki zamanlarda nöbet tutarlar.

(3) Müdür yardımcısı ve öğretmen sayısı yeterli olmayan okullarda müdür yardımcısı ve öğretmenlere haftada birden fazla nöbet görevi verilir. Öğretmen sayısı iki ve daha az olan uygulama sınıflarında bölüm şefi de nöbet tutar.

(4) İlköğretim kurumlarında; okulun bina ve tesisleri ile öğrenci mevcudu, yatılı, gündüzlü, normal veya ikili eğitim yapma gibi durumları göz önünde bulundurularak okul müdürlüğünce düzenlenen nöbet çizelgesine göre öğretmenler, normal eğitim yapan okullarda gün süresince, ikili öğretim yapan okullarda ise kendi devresinde nöbet tutarlar.

(5) Öğretmen, birden fazla okulda ders okutuyorsa aylığını aldığı okulda, aylık aldığı okulda dersi yoksa en çok ders okuttuğu okulda nöbet tutar.

(6) Okuldaki öğretmen sayısının yeterli olması durumunda, bayanlarda 20, erkeklerde 25 hizmet yılını dolduran öğretmenlere nöbet görevi verilmez. Ancak ihtiyaç duyulması hâlinde bu öğretmenlere de nöbet görevi verilebilir.

(7) Hamile öğretmenlere, doğuma üç ay kala ve doğumdan itibaren  bir yıl süre ile nöbet görevi verilmez.

(8) Nöbet görevi, ilk ders başlamadan 30 dakika önce başlar, son ders bitiminden 30 dakika sonra sona erer. Ancak bu süre, okulun özelliğine göre öğretmenler kurulu kararıyla 15 dakikadan az olmamak kaydıyla kısaltılabilir.

(9) Nöbet görevine özürsüz olarak gelmeyen öğretmen hakkında, derse özürsüz olarak gelmeyen öğretmen gibi işlem yapılır.

(10) Nöbetlerde uyulması gereken esaslar öğretmenler kurulunda görüşülerek okul yönetimince nöbetçi öğretmen görev talimatnamesi hazırlanır. Bu talimatname, öğretmenlere yazılı olarak duyurulur.

(11) Engelli çocuğu bulunan öğretmenlerin nöbetlerinin belirlenmesinde tercihlerine öncelik verilerek düzenleme yapılır.”
Pınaraltı İlkokulu Nöbet Görevi ve Uyulması Gereken Esaslar
Madde 1 –Amaç
Okulda nöbet görevindeki birlikteliği ve karışıklığı önlemek, okul düzenini sağlamak, 
Madde 2 – Okulda Nöbet Esasları

Nöbetler en az 3 bölgede tutulur. Gerektiğinde okul müdürü nöbet bölge sayısı azaltabilir ve artırabilir, nöbet bölgelerinin sınırlarında değişiklik yapabilir.

        Madde 3 - Nöbetler Bölgeleri ve önem derecesi
        Nöbet bölgeleri bahçe, 1.Kat, 2.Kat  olmak üzere 3 bölgedir
        Nöbet Bölgelerinin Önem Derecesi:

        1.Derecede Önemli Bölge: Bahçe
        2.Derecede Önemli Bölge: 1.Kat

        3.Derecede Önemli Bölge: 2.Kat

        Nöbetçi öğretmenin görevli izinli veya başka bir sebeple okula gelmemesi durumunda diğer nöbetçi öğretmenler tarafından önem derecesine göre yer değiştirirler. Yukarıdaki katlarda görevli olanlar bir aşağı kata inerek öncelikle önemli bölgelerde nöbet tutulması sağlanır. Bahçe ve 1. Kat nöbetçi öğretmensiz bırakılamaz.
Madde 4 – Nöbet Bölgeleri ve Sınırları

a) Ön ve Arka Bahçe: Okulun ihata duvarları içinde kalan tüm alan 

b) 1.Kat: Giriş kat öğretmenler odası, olup tüm koridorlar ve bu koridorda bulunan derslikler ve tuvaletler

c) 2.Kat: Müdür ve müd. yardımcı Odası ve olduğu koridor ve bu koridorda bulunan tüm derslikler ve tuvaletler

Madde 5 – Nöbet görevini yerine getirecek personel

a) Müdür yardımcıları

b) Öğretmenler

Madde 6 – Nöbet görevi zamanları

Tüm personel ilgili müdür yardımcısı tarafından düzenlenen ve okul müdürü tarafından onaylanan Nöbetçi Öğretmen Çizelgesine göre okulun açık olduğu ve eğitim öğretim faaliyetinin devam ettiği ve öğrencilerin okulda bulunduğu zamanlarda tutulur. Kar, sağlık doğal afet gibi durumlardan okulun tatil olması öğretmenlerin okula gelmemesi durumunda sadece nöbetçi müdür yardımcıları bu görevi yerine getirirler. Okulun açık olduğu ve eğitim öğretim yapıldığı zamanlarda öğretmenin nöbet günü dersi olmasa da nöbet görevini yerine getirmekle yükümlüdür.

Madde 7 – Nöbetçi müdür yardımcılarının görevleri

a) Okula 20 dakika erken gelmek, tüm öğrenciler okulu boşaltıncaya kadar beklemek 
b) Okulu eğitim öğretime hazır duruma getirmek

c) Nöbetçi öğretmenleri ve nöbetçi öğrencilerin görevlerini denetlemek
d) Nöbetçi öğretmenler tarafından gelen sorunlarla ilgilenmek, gerektiğinde okul müdürüne ve ilgili kurumlara bildirmek

e) Nöbetçi öğretmenlerden birinin okula gelmemesi durumunda nöbetçi öğretmenlerin görev yerleri önem dercesine göre değiştirmek

f) Nöbet defterini imzalamak

Madde 8 – Tüm nöbetçi öğretmenlerin ortak görevleri
a) Nöbet zamanında nöbet bölgesinde bulunmak.
b) Nöbet bölgesini gezmek,

c) Nöbet bölgesinde ve zamanında çay kahve vs içmemek, gazete kitap vs okumamak
d) Öğrencilerin boşaltım planlarına  uygun okulu boşaltmalarını sağlamak

e) Nöbet bölgesinde öğrenciler arasında oluşabilecek kavga tartışma gibi durumları önlemek, gerektiğinde nöbetçi müdür yardımcısına bilgi vermek

f) Nöbete 20 dakika önce gelmek, 20 dakika sonra okulu terk etmek

g) Nöbet defterini doldurmak ve imzalamak

h) Nöbet bölgesinin temizliğini kontrol etmek, gerekirse yaptırmak

ı) Nöbet bölgesindeki tüm öğrenciler sınıflara girmeden nöbet bölgesini terk etmemek

i) Ders zili çaldığında öğretmenlerin derse girmelerini sağlamak, zamanında girmeyen öğretmenleri nöbet defterine yazmak, dersine girmek

j) Teneffüs anında yaralanan öğrencilere ilk yardım yapmak, acil durumlarda nöbetçi müdür yardımcısına bildirmek ve daha acil durumlarda hemen 112 acil yardım numarasını aramak.
k) Katlarda velilerin dolaşmasına izin vermemek, gelen velilere yardımcı olmak ve yönlendirmek

l) Katlarda gereksiz elektrik su israfını önlemek, tasarruf tedbirlerine riayet edilmesini sağlamak
Madde 9 – Ön ve Arka Bahçe Nöbetçisinin  Görevleri:

1.Bahçede gezmek, öğrenci davranışlarını gözlemlemek, gerektiğinde müdahale etmek, acil durumlarda nöbetçi idareciye bilgi vermek

2.Öğrencilerin okul bahçesine çıkmamasını sağlamak, çıkanları tespit edip nöbetçi idareciye bildirmek

3.Yağmurlu ve karlı havalarda öğrencilerin bahçeye çıkmamasını sağlamak,1.katta nöbet görevine devam etmek.

4.Ders zili çaldığında öğrencilerin içeri girmesini sağlamak

5.Kantinde öğrencilerin düzenli alışveriş yapmalarını sağlamak

6.Bahçe temizliğini yaptırmak
TAŞIMA İLE İLGİLİ GÖREVLERİ
1. Taşıma araçlarının ve şoförlerin Araç Takip Çizelgesine uygun olup olmadığını kontrol etmek;

2. Taşımanın zamanında yapılıp yapılmadığını kontrol etmek;

3. Öğrencileri sayarak teslim almak ve teslim etmek;

4. Olumsuz herhangi bir durumda Nöbetçi Müdür Yardımcısına haber vermek ve durumu kayıt altına almak.
Madde 10 – 1.Kat Nöbetçi Öğretmenlerinin Görevleri

1.Kat bölgesini gezmek, sınıfları dolaşmak, öğrenci davranışlarını gözlemlemek, gerektiğinde müdahale etmek, acil durumlarda nöbetçi idareciye bilgi vermek 

2.Sabah ilk girişte öğrencilerin düzenli olarak sınıflara girmelerini sağlamak, son ders çıkışında öğrencilerin okulu boşaltmalarını organize etmek, kapıda ve koridorlarda yığılmaları önlemek, velilerin içeri girmemesini sağlamak
3. Öğrencilerin ve velilerin zemin kata inmesini önlemek

4.Velilerin yukarı katlara çıkmamasını sınıflara girmemesini sağlamak, gerekli durumda velilere ve ziyaretçilere rehberlik etmek
YEMEK İLE İLGİLİ GÖREVLERİ
1. Taşımalı öğrenciler Yemek Çizelgesi Listesi ile gelen yemekleri karşılaştırarak yemeklerin listeye uygun olup olmadığını kontrol etmek;

2. Yemekleri kontrol ederek, yemeklerin sağlıksız ve eksik olması halinde Okul İdaresine bilgi vermek;

3. Yemeğin sıra ve düzen içinde yenmesini sağlayarak öğrencilere yemek esnasında nezaret etmek.
Madde 11 – 2.Kat Nöbetçi Öğretmenlerin Görevleri:

1. 2.Kat bölgesini gezmek, sınıfları dolaşmak, öğrenci davranışlarını gözlemlemek, gerektiğinde müdahale etmek, acil durumlarda nöbetçi idareciye bilgi vermek 

2. Sabah ilk girişte öğrencilerin düzenli olarak sınıflara girmelerini sağlamak, son ders çıkışında öğrencilerin okulu boşaltmalarını organize etmek, kapıda ve koridorlarda yığılmaları önlemek, velilerin içeri girmemesini sağlamak

3. Öğretmenleri derse girmeleri için uyarmak, derse zamanında girmeyenleri, girmemekte ısrar edenleri nöbet defterine yazmak, nöbetçi müdür yardımcına bildirmek

Madde 12 – Nöbetçi öğretmenlerin derse girişi

Ders zili çaldıktan sonra tüm öğretmenlerle birlikte derse girerler. Sigara içmek ve çay içmek için ayrıca beklemezler.
Madde 14 – Nöbet Defterinin Doldurulması

Nöbet defteri nöbetçi müdür yardımcısının odasında bulunur. Nöbetçi öğretmenler sabah göreve başladıklarında defteri imzalarlar. Nöbet görevi bittikten sonra ayrıca imzalarlar. Nöbet bölgesindeki önemli olayları deftere yazarlar. Ayrıca tutanak tutulması gereken durumlarda tutanak tutar.

Madde 15  - Yürürlülük
1.Bu esaslar öğretmenlere 19.09.2016 tarihinden itibaren yürürlüğe girer.

Katip ER
Okul Müdürü
